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Wirtschaftsférderung
Region Géttingen

Als gemeinsame Wirtschaftsforderungsgesellschaft der Landkreise Goéttingen und Northeim (ab
01/2025), seiner Stadte und Gemeinden, arbeiten wir tagtdglich daran die Attrakftivitat der Region
als Unternehmens- und Arbeitsstandort zu starken. Unser Ziel ist, die Region als zukunftsf&higen

Wirtschaftsstandort im nationalen und internationalen Wettbewerb zu positionieren.

Wir bieten von der Grindung bis zur Nachfolge den Unternehmen in unserer Region einen
vielfaltigen Service, beraten Investoren, helfen bei der Suche von Gewerbefldchen und -immobilien,
unterstUtzen bei der Akquise von Férdermitteln, vermarkten unseren Standort und agieren als

Schnittstelle zwischen Unternehmen, Politik und Verwaltung.

Die WRGN Wirtschaftsférderung Region Gottingen Northeim GmbH sucht zum 1. Januar 2025, in Teil-

oder Vollizeit und unbefristet im Rahmen der Neuaufstellung

eine Projektassistenz (m/w/d)

(in Teil- oder Volizeit mdglich fur unseren neuen Standort in Northeim)

Ihre Aufgaben umfassen die vielschichtigen Bereiche der regionalen Wirtschaftsférderung.

Zu lhren (Haupt-)Aufgaben gehoren v.a.

= allgemeine organisatorische Assistenzaufgaben, z. B. Terminplanung und
-koordination, Vorbereitung von Prdsentationsunterlagen und Korrespondenzen

= UnterstUtzung bei der Vorbereitung, Durchfuhrung und Nachbereitung von Projekten und
Veranstaltungen

= Organisation und Confrolling des Verfragswesen z.B. fUr Versicherungen, Miet- und
Dienstleistungsvertrdgen, Datenschutzkoordination, Arbeifs- und Gesundheitsschutz, efc.

= Verwaltung und Pflege des Datenmanagementsystems



Zu uns passen Sie, wenn...

= sie eine abgeschlossene kaufmdannische Ausbildung gerne mit mehrjéhriger

Berufserfahrung vorweisen kénnen

= Uber ausgeprégte kommunikative Féhigkeiten verfGgen

= die Organisation des Buoromanagements zu lhren Stérken zahlt

= eine eigenverantwortliche, proaktive Arbeitsweise und eine gute Auffassungsgalbe fur Sie

selbstverstdndlich sind

= umfangreiche MS Office Kenntnisse (Word, Excel, PowerPoint) und Erfahrungen mit den

modernen Kommunikationsmedien besitzen

Wir bieten lhnen...

abwechslungsreiche und spannende Aufgaben mit hoher Eigenverantwortung
die Moglichkeit zur aktiven Mitgestaltung und Weiterentwicklung des
Wirtschaftsstandortes der Region Géttingen Northeim

ein ansprechendes und modernes Arbeitsumfeld

ein mofiviertes und kollegiales Team

kurze Entscheidungswege und flache Hierarchien

einen unbefristeten Arbeitsplatz

hybrides Arbeiten moglich (Remote und Prdsenz)

eine angemessene Vergutung entsprechend den persdnlichen Voraussetzungen
Vereinbarkeit von Familie und Beruf durch flexible Arbeitszeitmodelle und der
Méglichkeit mobilen Arbeitens

Bikeleasing, betriebliche Altersvorsorge, Kinderbetreuungszuschuss und weitere Benefits

gezielte und kontinuierliche Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten

lhre schriftfliche Bewerbung richten Sie...

unter Angabe des méglichen Eintrittstermins und lhrer Gehaltsvorstellung (Jahresbruttogehalt) bitte

ausschlieBlich in elekironischer Form und zusammengefasst in einer PDF-Datei bis zum 10. November

2024 an Herrn Marc Diederich unter bewerbung@wrg-goettingen.de. Ihre Unterlagen werden nach

Abschluss des Verfahrens geldscht bzw. vernichtet.

FUr RUckfragen steht Innen Marc Diederich unter der Tel.-Nr. 0551 / 52 54 98-0 zur Verfigung. Weitere

Informationen zur WRG erhalten Sie unter: www.wrg-goettingen.de
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